
NOVA SAFETY VEZETŐI ELLENŐRZŐLAP

10 kérdés a biztonságosabb működésért
Jelöljön állapotot, majd írja be a bizonyítékot vagy a következő feladatot, annak felelősét és határidejét. A „nem alkalmazható” választ indokolja. A
mezők géppel és nyomtatva is kitölthetők.

Cég / telephely: Áttekintés dátuma:

01 A kockázatértékelés követi a tényleges működést?
Mit nézzen meg? Kérje el az aktuális értékelést. Nézze meg a dátumát, az érintett munkaköröket, gépeket, anyagokat és a
javasolt intézkedéseket.

Figyelmeztető jel Új munkafolyamat szerepel a gyakorlatban, de nem található meg az értékelésben; az intézkedések állapota
ismeretlen.

Következő lépés Egyeztessen a munkavédelmi szakemberrel az aktualitásról és a szükséges felülvizsgálatról.

Állapot: Rendben Tisztázandó Nem alkalmazható

Bizonyíték / teendő / indoklás:

Felelős: Határidő:

02 Az oktatás munkakörre szabott és visszakereshető?
Mit nézzen meg? Nézzen át néhány belépő és munkakört váltó dolgozó oktatási dokumentumát, a tematikát és a gyakorlati
felkészítés nyomát.

Figyelmeztető jel Csak aláírás található, de nem derül ki, milyen feladatokra és veszélyekre készítették fel a dolgozót.

Következő lépés Az érintett vezetővel és szakemberrel tisztázzák a hiányokat és a pótlás módját.

Állapot: Rendben Tisztázandó Nem alkalmazható

Bizonyíték / teendő / indoklás:

Felelős: Határidő:

A tisztázandó tételeket vigye át a közös feladatlistába. Közvetlen veszély esetén azonnali intézkedés szükséges. A lap nem teljes körű
megfelelőségi vizsgálat; az alkalmazandó feladatokat szakemberrel tisztázza.
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03 A védőeszközök illeszkednek a munkához?
Mit nézzen meg? Vesse össze a juttatási rendet a helyszíni használattal. Kérdezzen rá az eszközök állapotára, cseréjére és
használati oktatására.

Figyelmeztető jel A dolgozók eltérő vagy sérült eszközöket használnak, a szükséges típus vagy a csere felelőse nem ismert.

Következő lépés Kérjen szakmai felülvizsgálatot a kiválasztásról, és rendezze a kiadás, csere és oktatás folyamatát.

Állapot: Rendben Tisztázandó Nem alkalmazható

Bizonyíték / teendő / indoklás:

Felelős: Határidő:

04 Rendezettek a telephely tűzvédelmi feladatai?
Mit nézzen meg? A tűzvédelmi szakemberrel tekintsék át az alkalmazandó dokumentumokat, oktatásokat, ellenőrzéseket és a
menekülési útvonalakat.

Figyelmeztető jel Elzárt útvonal, hozzáférhetetlen eszköz vagy tisztázatlan ellenőrzési felelősség látható.

Következő lépés A feltárt eltérésekhez jelöljenek ki intézkedést és felelőst; a szükséges dokumentumkört a telephely alapján
tisztázzák.

Állapot: Rendben Tisztázandó Nem alkalmazható

Bizonyíték / teendő / indoklás:

Felelős: Határidő:

A tisztázandó tételeket vigye át a közös feladatlistába. Közvetlen veszély esetén azonnali intézkedés szükséges. A lap nem teljes körű
megfelelőségi vizsgálat; az alkalmazandó feladatokat szakemberrel tisztázza.
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Cég / telephely: Áttekintés dátuma:

05 Tanulnak a balesetekből és a majdnem balesetekből?
Mit nézzen meg? Tekintsék át a bejelentéseket, a kivizsgálásokat és a megelőző intézkedések nyilvántartását. Kérdezze meg,
hogyan jelezhetnek a dolgozók.

Figyelmeztető jel Visszatér ugyanaz az esemény, a jelzések szóban maradnak, vagy a lezárás nem követhető.

Következő lépés Tisztázzák a jelzés és kivizsgálás rendjét, és ellenőrizzék a korábbi intézkedések hatását.

Állapot: Rendben Tisztázandó Nem alkalmazható

Bizonyíték / teendő / indoklás:

Felelős: Határidő:

06 Követhetők a munkaeszközök ellenőrzései?
Mit nézzen meg? Kérjen eszközlistát és az adott eszközökre alkalmazandó ellenőrzések nyilvántartását. Vesse össze az
azonosítókat és a jegyzőkönyveket.

Figyelmeztető jel Nem párosítható az eszköz a dokumentumával, vagy egy jelzett hiba rendezése nem igazolt.

Következő lépés A szakemberrel határozzák meg az érintett eszközöket, vizsgálatokat és a hibák kezelését. Külső vizsgálatot
jogosult partner végezzen.

Állapot: Rendben Tisztázandó Nem alkalmazható

Bizonyíték / teendő / indoklás:

Felelős: Határidő:

A tisztázandó tételeket vigye át a közös feladatlistába. Közvetlen veszély esetén azonnali intézkedés szükséges. A lap nem teljes körű
megfelelőségi vizsgálat; az alkalmazandó feladatokat szakemberrel tisztázza.

nova.safety2025@gmail.com Szakmai háttér: Mvt., Nemzeti Jogszabálytár 3 / 5

mailto:nova.safety2025@gmail.com
https://njt.hu/jogszabaly/1993-93-00-00


NOVA SAFETY VEZETŐI ELLENŐRZŐLAP

10 kérdés a biztonságosabb működésért
Jelöljön állapotot, majd írja be a bizonyítékot vagy a következő feladatot, annak felelősét és határidejét. A „nem alkalmazható” választ indokolja. A
mezők géppel és nyomtatva is kitölthetők.

Cég / telephely: Áttekintés dátuma:

07 Összehangolt a külsős vállalkozók munkája?
Mit nézzen meg? Nézzék át a belépési tájékoztatást, a kapcsolattartókat, a munkaterület átadását és az egyidejű munkák
egyeztetését.

Figyelmeztető jel A vállalkozó nem ismeri a helyi veszélyeket, vagy két csapat munkája egymást veszélyeztetheti.

Következő lépés Rögzítsék a felelősségeket és a helyi egyeztetés rendjét a munkavégzés megkezdése előtt.

Állapot: Rendben Tisztázandó Nem alkalmazható

Bizonyíték / teendő / indoklás:

Felelős: Határidő:

08 Van gazdája minden követendő határidőnek?
Mit nézzen meg? Kérjen közös listát a dokumentumokról, oktatásokról és felülvizsgálatokról, felelőssel, következő teendővel és
határidővel.

Figyelmeztető jel A nyilvántartás több helyen él, nincs helyettes, vagy csak az emlékezetre támaszkodnak.

Következő lépés Jelöljenek ki nyilvántartási felelőst és rendszeres áttekintést. A határidőket szakemberrel ellenőrizzék.

Állapot: Rendben Tisztázandó Nem alkalmazható

Bizonyíték / teendő / indoklás:

Felelős: Határidő:

A tisztázandó tételeket vigye át a közös feladatlistába. Közvetlen veszély esetén azonnali intézkedés szükséges. A lap nem teljes körű
megfelelőségi vizsgálat; az alkalmazandó feladatokat szakemberrel tisztázza.
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09 A változások előtt áttekintik a biztonsági feladatokat?
Mit nézzen meg? Vegyék sorra az új gépeket, anyagokat, technológiákat, munkaköröket és telephelyi változásokat, valamint az
előzetes egyeztetéseket.

Figyelmeztető jel A változás már működik, de a kapcsolódó értékelés, oktatás vagy dokumentáció kérdése nem került
napirendre.

Következő lépés Vonják be a szükséges szakembereket a változás tervezésébe, és rögzítsék az indulás előtti feladatokat.

Állapot: Rendben Tisztázandó Nem alkalmazható

Bizonyíték / teendő / indoklás:

Felelős: Határidő:

10 Ellenőrzik a kijelölt intézkedések megvalósulását?
Mit nézzen meg? Válasszon ki néhány lezárt feladatot. Nézze meg a felelőst, a határidőt és a megvalósulás helyszíni vagy
dokumentált bizonyítékát.

Figyelmeztető jel A feladat lezártnak van jelölve, de a hiba fennáll vagy visszatér; a késedelmes tételek nem kerülnek vezető
elé.

Következő lépés Kérjen visszaellenőrzést és döntést a nyitott feladatokról. Rögzítsék, ki és mikor ellenőrzi az eredményt.

Állapot: Rendben Tisztázandó Nem alkalmazható

Bizonyíték / teendő / indoklás:

Felelős: Határidő:

A tisztázandó tételeket vigye át a közös feladatlistába. Közvetlen veszély esetén azonnali intézkedés szükséges. A lap nem teljes körű
megfelelőségi vizsgálat; az alkalmazandó feladatokat szakemberrel tisztázza.
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